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7 iunie 2009 

Atribuţiile preşedintelui biroului 

electoral al secţiei de votare/ locţiitorului 

 

 

Cu două zile înainte de data alegerilor ( 5 

iunie 2009) 

- primeşte pe bază de proces verbal de la  

primar două copii de pe listele electorale 

permanente şi  două copii de pe listele 

electorale speciale care cuprind alegătorii 

din secţia de votare. Un exemplar  din 

fiecare tip de listă este pus la dispoziţia 

alegătorilor pentru consultare şi un 

exemplar este utilizat în ziua de referinţă, 

- primeşte pe bază de proces verbal de la 

primar buletinele de vot1, ştampilele  de 

control şi  ştampilele cu menţiunea 

„VOTAT”, formularele pentru încheierea 

proceselor verbale, copiile de pe listele 

electorale, formularele listelor electorale 

suplimentare şi alte imprimate şi materiale 

necesare procesului electoral precum şi, un 

buletin de vot anulat, după caz, de către 

preşedintele biroului electoral judeţean sau 

al sectorului municipiului Bucureşti.  

 

Cu o zi înainte de ziua alegerilor (6 iunie 

2009), la ora 18 

 

- se prezintă la sediul secţiei de votare, 

- asigură afişarea unui buletin de vot anulat la 

sediul biroului electoral al secţiei de votare, 

                                                            
                                                           

1 Predarea buletinelor de vot de către primari se face în 
pachete sigilate de câte o 100 de bucăţi sau multiplu de 
100 de bucăţi pe bază de proces – verbal. 

- dispune măsurile necesare pentru asigurarea 

ordinii şi corectitudinii operaţiunilor de 

votare, 

- dispune îndepărtarea materialelor de 

propagandă electorală de orice tip din şi de 

pe clădirea sediului secţiei de votare, 

-  dispune fixarea posturilor de pază în jurul 

localului de votare. 

 

În ziua de referinţă2 ( 7 iunie 2009) 

 

ora 6,00 - începerea activ ităţii biroului 

electoral al secţiei de votare 

 

- verifică urnele, listele electorale, buletinele 

de vot şi ştampilele în prezenţa celorlalţi 

membrii şi după caz, a observatorilor, 

- consemnează în procesul verbal numărul de 

persoane înscrise în copiile listelor electorale 

permanente, în copiile listelor electorale 

 

2 Prin „zi de referinţă” se înţelege ziua votării pentru 
membrii din România în Parlamentul  European. 



2 | P a g e  
 

speciale, precum şi numărul ştampilelor cu 

menţiunea „VOTAT”, 

- asigură aplicarea ştampilei de control pe 

ultima pagină a fiecărui buletin de vot, pe 

măsură ce deschide pachetele sigilate, 

 - sigilează urnele prin aplicarea ştampilei de 

control, după încheierea operaţiunilor 

prezentate mai sus, 

- ia măsurile necesare pentru ca alegerile să 

decurgă în bune condiţii, inclusiv în afara 

localului de votare, în curtea acestuia, în 

intrările în curte, în jurul localului de vot, 

precum şi pe străzi şi în pieţele publice până 

la o distanţă de 500 m. Pentru menţinerea 

ordinii, preşedintele biroului electoral al 

secţiei de votare are la dispoziţie mijloacele de 

ordine necesare, asigurate de primar şi de 

prefect, împreună cu reprezentanţii 

Ministerului Administraţiei şi Internelor.   

- asigură aducerea la cunoştinţă publică a 

măsurilor luate, prin afişare la loc vizibil, 

- nu permite staţionarea vreunei persoane în 

locurile publice din zona de votare sau în 

localul de vot mai mult decât timpul necesar 

pentru votare, cu excepţia membrilor biroului 

electoral al secţiei de votare, de candidaţi şi de 

observatorii acreditaţi, 

 

Ora 7,00 – 21,00 – desfăşurarea votării 

 

- asigură afişarea la loc vizibil orele de 

începere, respectiv de încheiere a procesului 

de votare. 

- permite accesul în sala de vot a alegătorilor 

în serii corespunzătoare numărului cabinelor 

existente în sală, 

- verifică (sau membrul desemnat de acesta) 

dacă alegătorul este înscris în copia de pe lista 

electorală permanentă sau pe lista electorală 

specială după care, alegătorul semnează în 

listă la poziţia destinată acestuia. În cazul în 

care alegătorul nu semnează în lista electorală, 

din motive întemeiate, constatate de către 

preşedinte, acesta face menţiunea în listă, 

confirmată prin semnătura sa şi a încă unui 

membru al biroului electoral, 

- încredinţează alegătorului buletinul de vot şi 

ştampila cu menţiunea „VOTAT” care 

trebuie aplicată pe buletinul de vot, (sau 

membrul desemnat de acesta) 

- înscrie în lista electorală suplimentară 

alegătorii care nu au fost înscrişi în copia de 

pe lista electorală permanentă sau în copia de 

pe lista electorală specială în situaţiile 

prevăzute de lege3,(sau membrul desemnat de 

acesta) 

                                                            

3 În listele electorale suplimentare sunt înscrise 
următoarele categorii:  

- alegătorii resortisanţi care în ziua de referinţă se află în 
altă localitate decât cea de domiciliu, 

- membrii biroului electoral al secţiei de votare, 
- persoanele însărcinate cu menţinerea ordinii care 

votează la secţia de votare unde îşi desfăşoară 
activitatea, 

- alegătorii resortisanţi care în ziua de referinţă se află în 
străinătate şi care pot vota la orice secţie de votare 
organizată în străinătate, 

- alegătorii resortisanţi care îşi exercită dreptul de vot 
prin intermediul urnei speciale, 

- alegătorii care se prezintă la vot şi fac dovada cu actul 
de identitate că domiciliază în raza teritorială a secţiei 
de votare respective, însă au fost omişi din copia de pe 
lista electorală permanentă.  

  În listele electorale suplimentare sunt înscrişi şi 
alegătorii comunitari care nu votează la secţia de votare 
unde sunt înscrişi în copia de pe lista electorală specială, 
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- solicită telefonic biroului electoral judeţean 

sau biroului electoral de sector confirmarea 

că, alegătorul comunitar care în ziua de 

referinţă doreşte să voteze la altă secţie de 

votare decât unde este înscris în copia de pe 

lista electorală specială, este înscris în acea 

listă, 

- eliberează numai o singură dată, la cererea 

alegătorului, un nou buletin de vot, numai 

dacă acesta a aplicat greşit ştampila cu 

menţiunea „VOTAT” şi nu a introdus 

buletinul în urnă. Reţine şi  anulează buletinul 

de vot iniţial şi face menţiunea în procesul 

verbal, 

- ia de la alegător ştampila încredinţată pentru 

votare după ce acesta a terminat de votat şi a 

introdus buletinul de vot în urnă, (sau 

membrul desemnat de acesta) 

- aplică ştampila cu menţiunea „VOTAT” şi 

data scrutinului sau, după caz, un timbru 

                                                                                        

dispoziţiile de mai sus aplicându-se în mod 
corespunzător. 

autocolant cu menţiunea „VOTAT” şi data 

scrutinului pe actul de identitate sau, după 

caz, pe documentul de identitate al 

alegătorului, (sau membrul desemnat de 

acesta) 

- ia măsuri ca staţionarea unui alegător în 

cabina de votare să nu se prelungească 

nejustificat, 

- suspendă votarea pe motive temeinice iar 

durata acesteia nu poate depăşi o oră. 

Suspendarea este anunţată prin afişarea la uşa 

sediului secţiei de votare imediat ce s-a 

produs evenimentul care a declanşat 

suspendarea, iar urnele de votare, ştampilele, 

buletinele de vot şi celelalte documente şi 

materiale ale biroului electoral al secţiei de 

votare trebuie să fie sub pază permanentă pe 

toată perioada suspendării, 

- stabileşte identitatea persoanei care se 

prezintă la vot prin orice mijloace legale, în 

cazul în care candidaţii şi oricare alegător 

contestă identitatea acesteia. Dacă contestaţia 

este întemeiată are dreptul de a opri de la 

votare pe alegătorul contestat şi consemnează 

acest fapt într-un proces verbal sesizând  

situaţia autorităţilor competente, 

- primeşte şi înregistrează orice sesizare scrisă 

cu privire la neregulile produse în timpul 

procesului de votare, înaintată de membrii 

biroului electoral al secţiei de votare, 

candidaţi, observatori ori alegători prezenţi în 

secţia de votare pentru exercitarea dreptului 

de vot. În cazul în care i se înaintează 

sesizarea în dublu exemplar, menţionează pe 

copia care rămâne la persoana care înaintează 

sesizarea că a luat la cunoştinţă de respectiva 

sesizare şi numărul sub care aceasta este 

înregistrată, 

- trimite urna specială la:  

1) alegătorii netransportabili din motive de 

boală sau de invaliditate numai dacă aceştia au 

făcut o cerere scrisă  depusă cel mai târziu în 

preziua alegerilor şi au anexat copii ale unor 

acte medicale sau alte acte oficiale din care să 

rezulte că sunt netransportabile,  
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2) la persoanele reţinute, deţinute în baza 

unui mandat de arestare preventivă,  

3) la persoanele care execută o pedeapsă 

privativă de libertate, dar care nu şi-au pierdut 

drepturile electorale.  

- aprobă ca o echipă formată din cel puţin 2 

membri ai biroului electoral  să se deplaseze 

cu o urnă specială şi cu materialul necesar 

votării (ştampilă cu menţiunea „VOTAT” şi 

buletine de vot) la locul unde se află 

alegătorul. Votarea se face pe baza unui extras 

de pe lista electorală suplimentară, iar 

persoanele înscrise în extrasul de pe lista 

electorală suplimentară trebuie să fie radiate 

din celelalte liste existente la secţie (copia de 

pe lista electorală permanentă şi copia de pe 

lista electorală specială). În raza unei secţii de 

votare se utilizează o sigură urnă specială. 

Urna specială se poate deplasa numai pe raza 

teritorială arondată la respectiva secţie de 

votare şi poate fi transportată  numai de 

membrii biroului electoral al secţiei de votare. 

 

Ora 21,00 – închiderea votării 

 

- declară închisă votarea şi dispune închiderea 

secţiei de votare la ora 21,00, dar alegătorii 

care sunt în sală în acel moment sunt lăsaţi să 

îşi exercite dreptul de vot. 

 

După ora 21 ,00 – Opera ţiunile de 

numărare a buletinelor de vot şi de 

consemnare a rezultatului votării. 

 

-  verifică starea sigiliilor de pe urnele de 

votare şi sigilează fanta urnelor de votare, 

- introduce ştampilele cu menţiunea 

„VOTAT” într-un plic care se sigilează prin 

aplicarea ştampilei de control a secţiei de 

votare. Dispariţia uneia sau a mai multor 

ştampile se consemnează în procesul verbal 

ce va însoţi predarea materialelor primite la 

judecătoria în a cărei rază teritorială îşi au 

sediul, 

- anulează buletinele de vot neîntrebuinţate, 

prin înscrierea pe diagonala primei pagini a 

menţiunii „ANULAT” şi aplicarea ştampilei 

de control a secţiei de votare; în cazul în care 

există pachete cu buletine de vot intacte, 

menţiunea „ANULAT” se aplică o singură 

dată pe pachetul respectiv; numărul acestor 

buletine de înscrie  la rubrica d) a procesului 

verbal confrom legii, 

- stabileşte numărul alegătorilor înscrişi în 

copia listei electorale permanente, respectiv în 

copia listei electorale speciale primite din 

partea primarului unităţii administrativ 

teritoriale în a cărei rază îşi are sediul secţia de 

votare; este interzis, sub sancţiunea legii ca pe 

aceste liste să existe ştersături, modificări sau 

completări cu excepţiile prevăzute de lege.4 

Rezultatul numărării se va înscrie la pct. a 1, 

respectiv pct. a2 din modelul procesului 

verbal, 

                                                            

4 Art. 9 alin. (17) şi (18), art 91  alin. (14) şi (15) şi art. 
195  alin. (2).  



-  stabileşte numărul alegătorilor prezenţi la 

urne, prin numărarea semnăturilor înscrise pe 

listele electorale permanente existente în 

secţiile de votare. Rezultatele vor fi 

consemnate în procesul verbal la pct.b1, b2 

respectiv pct. b3 din modelul procesului 

verbal, 

- desigilează urnele, una câte una şi numără 

voturile găsite în acestea, 

- citeşte cu voce tare la deschiderea fiecărui 

buletin, lista de candidaţi care a fost votată, 

sau după caz, numele şi prenumele 

candidatului independent votat şi arată 

buletinul de vot celor prezenţi, 

- grupează pe partide politice, alianţe politice, 

alianţe electorale, precum şi pe organizaţii ale 

cetăţenilor aparţinând minorităţilor naţionale 

şi pe candidaţi independenţi buletinele de vot 

deschise numărându-le şi legându-le separat, 

 

 

 

 

 

 

Atenţie!! 

- Îndoirea greşită a buletinelor de vot nu atrage 

nulitatea acestora.  

 

 - Votul este valabil în cazul în care, ştampila 

aplicată a depăşit limitele patrulaterului, opţiunea 

alegătorului fiind însă evidentă. 

 

 - Buletinele de vot nule nu se iau în calcul la 

numărarea voturilor. 

Buletinele de vot nule sunt: 

 cele pe care nu a fost aplicată ştampila de 

control a secţiei de votare, 

 buletinele de alt model decât cel legal 

aprobat,  

 buletinele pe care nu a fost aplicată 

ştampila „VOTAT”, 

 buletinele de vot pe care a fost aplicată 

ştampila „VOTAT” în mai multe 

patrulatere. 

- încheie un proces verbal în 3 exemplare, 

- semnează împreună cu locţiitorul şi membrii 

biroului electoral al secţiei de votare  procesul 

verbal şi pune ştampila de control a biroului 

electoral. Dacă unul dintre membrii biroului 

electoral al secţiei de votare nu semnează, 

preşedintele trebuie să menţioneze motivele 

care au împiedicat semnarea. Lipsa 

semnăturilor unor membri ai biroului secţiei 

de votare nu influenţează valabilitatea 

procesului verbal. 

- asigură afişarea la loc vizibil, la sediul 

biroului electoral al secţiei de votare a unui 

exemplar al procesului – verbal. 

 -rezolvă întâmpinările referitoare la propria 

lor activitate, 

 - eliberează membrilor birourilor electorale 

ale secţiilor de votare, la cerere o copie de pe 

procesul verbal certificată de către toţi cei 

care au semnat originalul, 

- alcătuieşte un dosar sigilat şi ştampilat cu 

două exemplare ale procesului verbal însoţite 

de toate întâmpinările şi contestaţiile 

privitoare la operaţiunile electorale ale 
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biroului electoral al secţiei de votare, 

buletinele de vot nule şi cele contestate, 

precum şi listele electorale, 

- înaintează dosarul ştampilat şi sigilat la 

biroul electoral judeţean sau, după caz, 

biroului electoral al sectorului municipiului 

Bucureşti, cu pază înarmată, însoţit la cerere, 

de alţi membri ai biroului electoral respectiv, 

în termen de cel mult 24 de  ore de la 

încheierea votării. 

- predau, pe bază de proces-verbal, 

reprezentantului judecătoriei în a cărei rază 

teritorială îşi au sediul şi care se află la sediul 

biroului electoral judeţean sau, după caz, la 

sediul biroului electoral de sector buletinele 

de vot întrebuinţate şi necontestate, precum 

şi cele anulate, ştampilele şi celelalte materiale 

utilizate în desfăşurarea votării; birourile 

electorale ale secţiilor de votare din străinătate 

înaintează aceste materiale reprezentanţelor 

diplomatice, care, în termen de 3 luni de la 

publicarea rezultatului alegerilor în Monitorul 

Oficial al României, Partea I, le predau în 

vederea topirii de către operatorii economici 

specializaţi;  

- predau primarilor după închiderea votării 

timbrele autocolante neutilizate.  

 

Procesele-verbale întocmite de birourile 

electorale ale secţiilor de votare organizate în 

străinătate, însoţite de toate întâmpinările şi 

contestaţiile, privitoare la operaţiunile 

electorale ale biroului electoral al secţiei de 

votare, sunt transmise prin mijloace 

electronice la biroul electoral pentru secţiile 

de votare din străinătate, prin grija misiunilor 

diplomatice şi a consulatelor, în cel mult 24 

de ore de la primirea acestora. Exactitatea 

datelor din aceste procese verbale este 

confirmată telefonic de către preşedintele sau 

locţiitorul biroului electoral pentru secţiile de 

votare din străinătate, care contrasemnează şi 

ştampilează documentele primite. Procesele 

verbale contrasemnate sunt utilizate în 

centralizarea rezultatelor votării. 

 

În străinătate, operaţiunile electorale sunt 

efectuate cu luarea în considerare a condiţiilor 

specifice. 


